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SECRETARIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO: DIRECCION DE ADMINISTRACION
TITULO DEL PUESTO: DIRECTOR DE ADMINISTRACION
ID DEL PUESTO: 4260

PUESTO AL QUE REPORTA: SECRETARIO DE ADMINISTRACION
FUNCIONES:

1. Coordina y vigila que las Dependencias y Unidades Administrativas de la
Secretaria de Administracion, desemperien su funcion dentro del marco normativo
previamente establecido.

2. Auxilia al Titular de la Secretaria de Administracion, en las funciones que le
corresponden.

3. Comparece en ausencia del Titular ante las diversas dependencias municipales,
Estatales o Federales en su representacion.

4.Y las demas que le sefialen como de su competencia las leyes, reglamentos y
otras disposiciones juridicas vigentes, asi como aquello que especificamente le
encomiende el Secretario de Administracion.
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